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직무코드 직무명 임금범위 소속본부 부서명

 

의사결정   권한

예산 관련   권한

구분 과 업 명 과 업 내 용 C S F

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

외국인환자 코디네이터 직무기술서

 

                                                   작 성 자 :                 (서명)  

                                                   승 인 자 : 　              (서명)  

                                                   작성일자 :     년     월       일         

 

1. 직무확인 : 직무에 대한 기본사항을 확인하고 관련 정보를 기술할 것

 

2. 직무목표(개요) : 직무의 주요 기능과 활동 등 직무의 일반적 성격에 대해 묘사할 것

 

3. 권한관계 : 직무에 부여된 권한관계를 기술할 것

 

4. 과업내용 : 직무를 구성요소인 과업들로 나누고 상세한 묘사와 부연설명을 할 것
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보고자

피감독자

사내협력자

사외관계자

학 력

경 력

필요훈련/자격

5. 보고 및 감독관계 : 직무담당자와 관계있는 사내외의 관계자의 직무를 기입할 것

 

6. 기초요건 : 해당 직무의 숙련자로서 필요한 기초적인 직무요건의 명시할 것

7. 핵심역량 :　해당 직무를 수행하기 위해 필요한 핵심역량을 구체적으로 기술할 것


